Le 01/09/2023

La Ville de Robion (Vaucluse)

4706 habitants

Recrute au service population
Par voie contractuelle — poste a pourvoir au plus tot

AGENT POLYVALENT URBANISME (f/h)

Cadre d’'emploi des adjoints administratifs territoriaux — Catégorie C
Poste a temps complet, de 35h hebdomadaire

Mission :
Sous la direction du responsable du pdle population, 'agent polyvalent en urbanisme est en
charge de 'accueil des administrés et de la gestion des dossiers d’'urbanisme.

Activités :

Accueil :

Accueil physique et téléphonique de la population

Orientation vers les services

Affranchir et poster le courrier des services municipaux

Traiter les demandes de réservation de salle et du matériel, actualiser le planning d'occupation
des salles et attribuer les clés

Tenir le registre des arrétés municipaux, affichage, publication

Traiter les dossiers relatifs aux protocoles et festivités

Urbanisme:

Réceptionner les permis de construire, permis d’'aménager, certificat d’'urbanisme, déclaration de
forage, les enregistrer, donner les récépisses et les transmettre au service gestionnaire aupres de
agglomération

Réceptionner et traiter les dossiers de déclarations préalable d'urbanisme

S’assurer des délais — Rédiger des courriers

Renseigner les administrés demandant la consultation du cadastre ou autres renseignement
d’urbanisme

Participe aux commissions d’urbanisme

Répondre aux demandes des notaires

Commission communale des imp0ts directs

Profils recherchés :

Expérience souhaitée appréciée

Niveau BAC +2 souhaité

Connaissance code de l'urbanisme
Technique d’accueil

Sens de l'organisation, rigueur, prévoyance

Rémunération et avantages :
Travail du lundi au vendredi 36h hebdomadaire — 6 ARTT
Rémunération statutaire

Merci d’adresser votre lettre de motivation accompagnée de votre CV avec photo a l'attention de
Monsieur le Maire :

Au plus tét

par courrier a Mairie de Robion - BP 2 - 84440 ROBION

ou par mail a grh@mairie-robion.fr




